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Priručnik za korisnike9. Isplate
U ovom dokumentu korisniči web aplikačije eAward č e se upoznati sa nač inom kako sevrs e isplate.
Kome je namijenjen
Priruč nik je namijenjen korisničima Centra za sočijalni rad, Kantonalnim ministarstvimarada i sočijalne politike, kao i korisničima aplikačije eAward u Federalnomministarstvurada i sočijalne politike.
①②③④⑤⑥⑦⑧⑨⑩⑪⑫
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9. Isplate
Kako je priruč nik organizovan
U ovom dokumentu sadrz ane su detaljne informačije o sljedeč im akčijama:
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9.1. Prikaz Isplata
Kada se korisnik kome je dodjeljena uloga isplata prijavi u sistem potrebno je daodabere stranicu Isplate. Korisnicima koji nemaju tu ulogu onemugućen je pristup.
Ovoj stranici se pristupa preko stavke u lijevom meniju Isplate>Isplata①.

Ime straniče je Isplata②. Ista je podjeljena u dvije kolone. U prvoj koloni je je vidljivo:
· Pravno lice (kojem sluz ba pripada)
· Služba (kojoj zaposlenik pripada)
· Zaposlenik (ime i prezime osobe koja je trenutno logirana).
· Osnov naknade (lista koja nudi sve Osnove naknade koji pripadaju toj sluz bi)
· Godina (za koju se rade isplate)
· Mjesec (brojč ano 1-12)

U drugoj koloni je vidljivo:
· Zeleno dugme Generiši privremeni spisak③
· Broj obrade (ovdje se nis ta ne upisuje)
· Tip datoteke za preuzimanje – padajuč a lista:

o WORDOPENXML (.dočx)
o EXCELOPENXML (.xlsx)
o WORD (.doč)
o EXCEL (.xls)
o Image (.TIF)
o PDF (.pdf)
o XML (.xml)

· Izvještaji④ (koje korisnik moz e preuzeti iz sistema)
o LISTA KORISNIKA PO BANKAMA (OBRAZAC 3)
o REKAPITULACIJA ZA SLUZ BU PO PRAVIMA (OBRAZAC 2A)
o PREUZMI SPISAK DUPLIH RJES ENJA NA ISPLATAMA
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o SPISAK UMRLIH, PONIS TENIH I NEVAZ EC IH JMBG
o PUNOLJETNA DJECA – DJEC JI DODATAK
o REKAPITULACIJA PO BANKAMA
o SPISAK ZA BANKE

Ispod ove dvije kolone nalazi s plavo dugme Zaključi isplatu⑤.
9.1.1 Spisak prava
U zavisnosti kojoj instituciji logirani korisnik pripada u padajućoj listi Osnov naknade prisutna
su prava za koje je moguće preuzeti izvještaj.
Primjer
(Bosansko podrinjski kanton>Ju Centar za socijalni rad BPK-a Goražde)

· Starateljstvo nad maloljetnim i punoljetnim licima (FEDERACIJA BIH)
· Izuzetna materijalna pomoć za djecu (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Pravo na izuzetnu novčanu pomoć porodilji u radnom odnosu (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Pravo na smještaj u hraniteljsku porodicu (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Novčana naknada za treće, četvrto i peto dijete (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Zdravstveno osiguranje (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Pomoć u prehrani djeteta do šest mjeseci i dodatna ishrana za majku-dojilju (BOSANSKO-

PODRINJSKI KANTON)
· Jednokratna novčana pomoć za opremu novorođenog djeteta – JNP (BOSANSKO-PODRINJSKI

KANTON)
· Novčana naknada za vrijeme trudnoće i porođaja žene/majke koja je u radnom odnosu

(BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Novčana pomoć za vrijeme trudnoće i porođaja žene/majke koja nije u radnom odnosu

(BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Jednokratna novčana pomoć (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Smještaj u ustanovu socijalne zaštite (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Osposobljavanje za život i rad (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Naknada za smještaj u drugu porodicu (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Jednokratna novčana pomoć za opremu novorođenog djeteta – JNP (BOSANSKO-PODRINJSKI

KANTON)
· Novčana naknada za vrijeme trudnoće i porođaja žene/majke koja je u radnom odnosu

(BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Novčana pomoć za vrijeme trudnoće i porođaja žene/majke koja nije u radnom odnosu

(BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Jednokratna novčana pomoć (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Smještaj u ustanovu socijalne zaštite (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Osposobljavanje za život i rad (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Naknada za smještaj u drugu porodicu (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Pravo na novčanu naknadu roditelja njegovatelja (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Privremeni dodatak za njegu i pomoć (FEDERACIJA BIH)
· Privremeni dodatak za stalnu novčanu pomoć (FEDERACIJA BIH)
· Porodična invalidnina (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Civilne žrtve rata (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)
· Neratne invalidnine (2006–2009) (FEDERACIJA BIH)
· Neratne invalidnine (FEDERACIJA BIH)

Svaka Služba će imati definisana prava koja je u stanju vidjeti.
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9.1.1 Generisanje izvještaja
Neophodno je izabrati Osnov naknade, Godinu i Mjesec za koji se traži izvještaj.
Primjer: Izuzetna materijalna pomoć za djecu (BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON)

Za formiranje privremenih isplata na prikazanoj formi je potrebno popuniti polje Osnov
naknade koje birate iz liste vrijednosti.
Ukoliko z elite da pogledate spiskove za neki od prethodnih mjeseči moz ete koristiti
opčiju Isplate > Arhiva isplata.
Pritiskom na dugme Generiši privremeni spisak aplikačija č e pokrenuti upit nad
bazom. Dok upit traje korisnik treba da prič eka da aplikačija generis e potrebne
izvjes taje.

Iznad je izgled tog dugmeta dok se upit ne zavrs i. Korisnik treba da sačeka da se
process dovrši.
Odmah po zavrs etku pročesa pojavič e se i Broj obrade.

Dugme Generiši privremeni spisak opet ima standardni izgled.

Korisnik sad moz e izabrati tip datoteke za preuzimanje

Nakon toga korisnik moz e da izabere bilo koji izvjes taj.
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Vrsta izvjes taja varirati č e u zavisnosti koja institučija joj pristupa.
9.1.2 Vrste izvještaja
Nakon s to su obavljeni svi korači iz sekčije 9.1.1 Generisanje izvjes taja i broj obrade je
vidljiv pritiskom na dugme sa nazivom izvjes taja moz e se skinuti izvjes taj.
U trenutku kad se pritisne odgovarajuč e dugme izgled tog dugmeta se mjenja dok se
pročess preuzimanja ne zavrs i.

Korisnik ima indikačiju da je preuzimanje započ elo i da treba da sač eka dok se isto ne
zavrs i.
Preuzimanje spiskova za banke malo se razlikuje.
Odabirom dugmeta spisak za banke otvara se forma u kojoj je potrebno izabrati z eljenu
banku.

I taj izbor banaka se razlikuje po institučijama. U Bosansko podrinjskom kantonu to su:
· RAIFFEISEN BANK SARAJEVO
· NLB TUZLANSKA BANKA DD TUZLA
· UNION BANKA D.D. SARAJEVO
· Sparkasse Bank dd
· PRIVREDNA BANKA SARAJEVO
· TURKISH ZIRAT BANK BOSNIA D.D.
· BBI BOSNA BANK INTERNATIONAL
· ASA Banka d.d. Sarajevo

Izgled izvjes taja (ASA Banka d.d. Sarajevo).



eAward: Korisnič ka uputstva - Isplate

8

Prije zaključivanja isplate obavezno je listanje i provjeravanje privremenih spiskova.

9.1.3 Listanje privremenih spiskova
Nakon generisanja privremenog spiska vrs i se listanje i upoređivanje spiskova.
Obavezno je provjeriti:

a) Spisak umrlih, ponis tenih i nevaz eč ih JMBG
b) Spisak duplih rjes enja na isplatama
č) Spisak korisnika koji nisu bili pros li mjeseč na isplati
d) Lista korisnika po bankama (Obrazač 3)
e) Rekapitulačija za sluz bu po pravima (Obrazač 2a)

U sluč aju isplate Dječ ijeg dodatka potrebno je provjeriti i spisak
f) Punoljetna dječa – dječ iji dodatak

9.1.4 Spisak umrlih, poništenih i nevažećih JMBG
Ovaj spisak omoguč ava kontrolu da li se na isplati nalaze korisniči koji su umrli ili
promijenili JMBG.
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9.1.5 Spisak duplih rješenja na isplatama
Na ovom izvjes taju pojavič e se liča sa duplim rjes enjima za isti mjeseč (ako takva
postoje). Izvjes taj je koristan, jer se na ovaj nač in provjerava da li postoje korisniči sa
vis e rjes enja, a koja ne bi trebala biti na isplati.

9.1.6 Lista korisnika po bankama (Obrazac 3)
Sljedeč i obrazač koji listate je Obrazač broj 3 koji se nalazi na vrhu liste.
Lista korisnika po bankama - Obrazač broj 3 (PRIVREMENI) ima sljedeč i izgled.
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9.1.6 Rekapitulacija za službu po pravima (Obrazac 2a)
Sljedeč i obrazač koji listate je Rekapitulačija za sluz bu po pravima - Obrazač broj 2a koji
se nalazi pri vrhu liste.
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Rekapitulačija za sluz bu po pravima - Obrazač broj 2a (PRIVREMENI) ima sljedeč i
izgled.

Nakon svih izvrs enih provjera pristupa se zaključ ivanju privremenih spiskova.
9.2. Zaključivanje isplata
Zaključ ivanje se vrs i pokretanjem akčije Zaključi isplatu koja se nalazi preko čijelog
ekrana na dnu forme.
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Nakon zaključ ivanja slijedi poruka da je isplata zaključ ena.
Nakon ovoga spiskovi su zaključ eni i listanje privremenih spiskova vis e nije moguč e.
Pomoč u opčije Isplate > Arhiva isplatamoz ete pregledati zaključ ene spiskove.

9.3. Listanje Arhive isplata
Listanje arhivskih izvjes taja vrs i se na sljedeč i nač in. Sa lijevog menija idete na Isplate >
Arhiva isplata①.

Forma sadrži sljedeća polja

Ime straniče je Arhiva Isplata②. Ista je podjeljena u dvije kolone. U prvoj koloni je je
vidljivo:

· Pravno lice (kojem sluz ba pripada)
· Služba (kojoj zaposlenik pripada)
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· Zaposlenik (ime i prezime osobe koja je trenutno logirana).
· Osnov naknade (lista sa Osnovama naknade koji pripadaju toj sluz bi)④
· Godina (za koju se rade isplate)④
· Mjesec (brojč ano 1-12)④

U drugoj koloni je vidljivo:
· Tip datoteke za preuzimanje③ – padajuč a lista:

o WORDOPENXML (.dočx)
o EXCELOPENXML (.xlsx)
o WORD (.doč)
o EXCEL (.xls)
o Image (.TIF)
o PDF (.pdf)
o XML (.xml)

· Izvještaji⑤ (koje korisnik moz e preuzeti iz sistema)
o LISTA KORISNIKA PO BANKAMA (OBRAZAC 3)
o REKAPITULACIJA ZA SLUZ BU PO PRAVIMA (OBRAZAC 2A)
o REKAPITULACIJA PO PRAVIMA (OBRAZAC 2)
o REKAPITULACIJA PO BANKAMA
o SPISAK ZA BANKE
o LISTA C EKOVA
o KORISNICI PO REJONIMA
o ZAHTJEV ZA SREDSTVIMA SUFINANSIJEARA (OBRAZAC 1)

Potrebno je izabrati Osnov naknade, Godinu i Mjesec, kao i Tip dokumenta za preuzimanje.
Onda se mogu preuzeti svi izvještaji.

9.3.1 Arhiva isplata – Listanje spiskova
Moguč e je preuzeti spiskove za taj mjeseč po određenom pravu.
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